W Czhuchéw, dnia 14 listopada 2011 r.

Urzad Skarbowy w Czluchowie

Znak sprawy: OL-232-0002/11

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 2/ 2011
Dotyczy:
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w oparciu o art.4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), na:

Swiadczenie dla Urzedu Skarbowego w Cztuchowie kompleksowych ustug utrzymania czystosci wraz z
dostarczeniem artykutow sanitarno- higienicznych.

Ustugi utrzymania czystosci: CPV 90900000-6

l.ZZAMAWIAJACY :

Urzad Skarbowy w Cztuchowie

ul. Jerzego z Dagbrowy 5E

77-300 Czluchdéw , NIP 843-1027-485, Regon - 770531505

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Swiadczenie dla Zamawiajgcego — Urzedu Skarbowego w Cztuchowie kompleksowych ustug
utrzymania czystosci oraz dostawa artykutéw sanitarno - higienicznych:

CPV 90.91.91.00 — 3 ustugi czyszczenia urzadzen biurowych
CPV 90.91.92.00 — 4 ustugi sprzgtania biur
CPV 24.95.50.00 — 3 chemiczne preparaty toaletowe
CPV 33.77.70.00 — 5 artykuty higieniczne z papieru
CPV 90.91.13.00 — 9 czyszczenia okien
2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:
Rozdziat | - projektu umowy

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czgsci zamowienia podwykonawcom.

lll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia od 01.01.2012 r. do 31.12.2012r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.0ferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

2.0Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,
- posiada¢ date sporzadzenia,
- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, Regon,
-podpisana przez wykonawce.
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty, kuriera lub dostarczona osobiscie na adres:
Urzad Skarbowy w Cztuchowie ul. Jerzego z Dgbrowy 5E 77-300 Cztuchow
wraz z zalagczonym formularzem oferty do dnia 30 listopada 2011r.

2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 2 grudnia 2011r., a wyniki i wybér najkorzystniejszej oferty
zostanie ogtoszony o godzinie 13.00 w siedzibie Urzedu Skarbowego w Cztuchowie pokoj nr 23, oraz
na stronie internetowej pod adresem : www.usczluchow.pl

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.usczluchow.pl

V1. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryteriéw:

1. Cena 100 %



VII INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem strony
internetowej znajdujgcej sie pod adresem: www.usczluchow.pl

VIIl DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Aleksandra Sierant pod numerem telefonu ( 59) 8341041 wew.
311 oraz adresem email: aleksandra.sierant@pm.mofnet.gov.pl

IX ZALACZNIKI

1) Wzér formularza ofertowego;

2) Wz6ér umowy.

Otrzymuja:
1. adresat
2. ala



WZOR
UMOWA Nr ............. 12011
o swiadczenie ustug w zakresie sprzatania obiektu

Urzedu Skarbowego w Cztuchowie

Umowa zawarta w dniu ..........cc..eceneee r. w Cziuchowie pomiedzy :
ZLECENIODAWCA
Urzedem Skarbowym w Czluchowie
NIP 843-10-27-485, Regon 770531505

reprezentowanym przez:

§1
1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie $wiadczy¢é na rzecz Zleceniodawcy "kompleksowe ustugi
utrzymania czysto$ci wraz z dostarczeniem artykutdw sanitarno - higienicznych " polegajgce na
sprzgtaniu pomieszczen Urzedu Skarbowego w Czluchowie, ktére bedzie odbywac sie w dni
robocze po godzinach pracy Urzedu Skarbowego: w poniedziatek,wtorek, Srode,czwartek i
piatek od godz. 14%°— 19 @
2. Pomieszczenia oznaczone ( pokdj nr.1a,b,(sala operacyjna),pokdj nr 20a, 21, 22 i 23) nalezy
sprzatac przed zakonczeniem pracy Urzedu w obecnosci zatrudnionych tam pracownikow.
§2
Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2012 r. do dnia 31.12.2012r.
ROZDZIAL | : SPRZATANIE POMIESZCZEN
BIUROWYCH | SANITARIATOW
§3
1.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do :
1) Odkurzania wykfadzin trzy razy w tygodniu tj. poniedziatek, sroda, pigtek o ogélnej powierzchni
- 540,20 m* w tym :
odkurzania pomieszczen w czasie godzin urzedowania:
o powierzchni 122,58 m?
- w poniedziatki przed godzing 18%
- w wtorek,$rode, czwartek, pigtek przed godzing 15% ,
( pokoj nr.1a,b,(sala operacyjna),pokdj nr 20a, 21, 22 i 23).



2) Woycierania kurzy z mebli biurowych mokrg $cierkg z plynem do czyszczenia i konserwacji
drewna :

- biurka codziennie 63 szt ,

- drzwi i klamki 66 szt. i parapety okienne raz w tygodniu ,

- zdejmowania pajeczyn raz w miesigcu.
3) Opro6zniania pojemnikéw na $mieci oraz kazdorazowej wymianie workéw na $mieci o pojemnosci
35l i wymiarach 50x 60cm w ilosci 40 szt., w tym réwniez koszy wystawionych na korytarzach w
ilosci — 5 szt.
4) Sortowania odpadéw (wydzielanie makulatury) oraz sktadowania w wyznaczonym pomieszczeniu.
5) Zbierania i wynoszenia workdéw ze Smieciami do pojemnika znajdujgcego sie na zewnatrz
budynku.
6)Codziennego sprzgtania sanitariatdbw polegajgcego na codziennym myciu i dezynfekcji : -
podtdg (glazury) w sanitariatach o powierzchni 33 m?

- armatury tj. sedesow w ilosci 9 szt. , umywalek 9 szt. oraz pisuarow w

ilosci 3 szt.;
- mycia raz w tygodniu na mokro $cian pokrytych glazurg w tazienkach .

7)Biezgcego umieszczania odswiezaczy powietrza oraz kostek dezynfekujgcych w muszlach
ustepowych.
8) Biezgcego uzupetniania w sanitariatach mydta w kostkach lub ptynie, ktére musi zawiera¢ sktadniki
rownowazgce poziom nawilzania i nattuszczania skory.
9) Biezgcego uzupetniania tazienek w reczniki papierowe- biate, papier toaletowy dwuwarstwowy
biaty w rolkach.
10) Codziennego sprzatania i mycia wodg z srodkami :

- glazury w ciggach komunikacyjnych o powierzchni 240,67 m?

(tj. sali operacyjnej, klatki schodowe ,hole, korytarzy na
wszystkich kondygnacjach budynku ).

11) Sprzataniu raz w tygodniu pomieszczen i myciu podiég z glazury wodg z preparatami o
powierzchni 31m? ,$cieranie kurzy z mebli (tj. biblioteka akt, pokdj numer 1 ¢, kottownia).
12) Sprzataniu raz na kwartat w czasie godzin urzedowania pomieszczen - archiwum podtég z PCV
-56,02 m? ,polegajgcego na myciu podidg wodg ze srodkami.
13) Mycia okien i szyb (obustronnie) w Il i lll kwartale 2008 , oraz ram drewnianych preparatami
ekologicznymi, ulegajgcymi biodegradacji, posiadajgcymi atest PN.

- wykaz okien zatgcznik nr 1

14) Jednorazowe w Il i Il kwartale 2010 roku pranie firan stylonowych preparatem w ilosci jak nizej:
L.p. |Wymiary firan llo§¢ metréw biezgcych llo§¢ metréw kwadratowych
1. 25m 111,0 2775
2. 1,5m 18,0 27,0
Razem: 129 304,5




15) Prania zaluzji pionowych ( tzw. wertikali) w IIl kwartale roku- 20 m?
16) Czyszczenia opraw oswietleniowych lamp jarzeniowych w Il kwartale w ilosci 152 szt.,
polegajgcego na myciu kloszy wodg z preparatami ekologicznymi, ulegajgcymi biodegradacji.
17) W Il kwartale 2012 roku mycie grzejnikbw wodg z preparatami ekologicznymi, ulegajgcymi
biodegradaciji, posiadajgcymi polskie atesty.
18) Prania profesjonalnymi urzgdzeniami czyszczgcymi w Il kwartale 2012 roku wyktadzin
podtogowych o powierzchni - 540,20 m?
2. Wykaz metrazu pomieszczen, wykfadzin i okien podlegajgcych sprzataniu, o ktérych mowa w ust.1
pkt. 1- 14 stanowi zatgcznik nr 1
3. W ramach wykonywania ustugi Zleceniobiorca musi zabezpieczy¢ niezbedne $rodki czystosci i
sprzet. Srodki czystosci uzyte do wykonania ustugi muszg byé preparatami ekologicznymi,
ulegajgcymi biodegradacji, posiadajgcymi polskie atesty obowigzujgcej PN.
4. Zakres wykonania ustug podlega kontroli ze strony kierownictwa Zleceniobiorcy nie
rzadziej niz raz w tygodniu. Dokonana kontrola podlega odnotowaniu w zeszycie
kontroli.
5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do biezgcego zaopatrywania w srodki niezbedne do
wykonania ustugi.
6. Do wykonania ustugi Zleceniobiorca uzyje wlasnych Srodkéw czystosci i sprzetu

(zatacznik nr 2).

ROZDZIAL Il: WYNAGRODZENIE ZA SWIADCZONE USLUGI
§4

1.Zleceniobiorca za wykonang ustuge bedzie otrzymywat wynagrodzenie

w kwocie netto: ................ PLN miesiecznie

SIOWNIE © ..oiiiiiiiieceee e 00/100 PLN

podatek VAT w wysokosci 23% wynosi — ............... ,00 PLN
StoWNie: ....ooeviiiiiiiiiiiie, 00/100

warto$¢ ustugi brutto ..., PLN miesiecznie
SIOWNIE oo ztotych 00/100

Zleceniobiorca wystawi fakture z 21- dniowym terminem ptatnosci.

2. Zapfata za Swiadczone ustugi nastgpi przelewem na konto Zleceniobiorcy okreslone w fakturze.



ROZDZIAL Ill : POSTANOWIENIA KONCOWE
§5

1. Prawo do rozwigzania umowy przystuguje kazdej ze stron po uprzednim 1 miesiecznym
wypowiedzeniu.

2. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w
wypadku nie wywigzywania sie Zleceniobiorcy z zadan bedgcych przedmiotem niniejszej umowy.

§6

Zleceniobiorca z tytutu rozwigzania umowy bez zachowania terminu wypowiedzenia wymienionego w

§ 5 ust.1 jak réwniez za nienalezyte wykonanie niniejszej umowy zaptaci kare umowng w wysokosci

5 % wynagrodzenia umownego za okres nie wywigzania sie z umowy.

§7

1. Wykaz pracownikéw zatrudnionych przy realizacji niniejszej umowy stanowi zatgcznik nr 3 do
umowy.

2. Zmiany dotyczace zatrudnienia pracownikdéw Zleceniobiorca bedzie uzgadniat ze Zleceniodawcy.
Zmiany o ktérych mowa w ust.1 wymagajg formy pisemne;.

§8

Wszelkie spory moggce wynikng¢ przy realizacji postanowien niniejszej umowy, jezeli nie bedzie

mozna ich zafatwi¢ polubownie , rozstrzyga¢ bedzie Sad Rejonowy wtasciwy dla siedziby

Zleceniodawcy.

§9
Zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§10

Za przestrzeganie przepisow bhp, p.poz. przy $wiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem umowy,

odpowiedzialno$¢ ponosi Zleceniobiorca.

§ 11

1. W sprawach nie unormowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

2. Do niniejszej umowy nie stosuje sie procedur zamédwien publicznych w oparciu o art. 4 pkt.8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamoéwien publicznych ( Dz.U.z 2010 r., Nr 113 poz.759 z
pdzn. zm.).

§12

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Zatgczniki :

1. Wykaz metrow pomieszczen.

2. Wykaz sprzetu do wykonania ustugi -Zleceniobiorca.

3. Wykaz zatrudnionych pracownikéw - Zleceniobiorca.

ZLECENIOBIORCA: ZLECENIODAWCA:



